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Microsoft ACCESS XP

Access je rekny databazovy systém, ktory je vhodné vyuZiyai spracovani Jékého
mnozstva udajov.
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MS Access plni funkciu databazového systému. Takato MS Word, MS Excel a
MS PowerPoint je aj MS Accesstai@’ou kancelarskeho balika MS OFFICE.

Struktdra programu je podobna programu MS Word.kEienklavesov, spdsob pouzivania
klavesov, menu, posuvnych list i ikon je podobna.

Microsoft Access XP -2-




Miﬁr?igft

Uvod do databazového systému

Databdza — mnozina dat, ktoré nejakym spdsobom suvisidgitéurfakty, ktoré moézeme
zaznamenavaa maju implicitny charakter. Databazy sucaatejSie interpretované vo forme
navzajom prepojenych tabuliek, napr. databaza ki#tabaza dastnikov kurzu.
Vlastnosti:

— predstavuje nejaky aspekt redlneho sveta (minisvkizda zmena sa prejavi

v databaze

— data logicky suvisia

— databaza je navrhnuta, vytvorena a udrziavanapgeeificky &el.

Zariadenie, ktoré dovaje vytvorenie, udrziavanie a komunikaciu s databaz SRBD:

— systém riadenia bazy dat

— mnoZzina programov , ktoré uniaju pouZzivatéovi vytvorit’ a udrziavd databazu

Struktara SRBD

Definovanie Ulozenie

dat dat

Databazovy systém

DBS = BD (baza dat) + SRBD (systém riadenia bay d

Rela¢ny model

Tabu’ku je mozné vnimaako mnozinu riadkov algicov.

Jederriadok popisuje vyskyt jednej entity resp. inStancie tynflazyvame h@aaznam
Jederstipecpopisuje vlastnasentity. Nazyva sa tieZ atribt entity. MdZe nadddithodnoty
len z nejakej mnoziny hodnoét — doména. Nazyvampdie

Doména— datovy typ popisujlci typ hodnét v kazdonipst, mnoZzina atomickych hodnét,
uréena menom, datovym typom a formatom, pripadne ingridavnymi informaciami —
miery, jednotky.
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Charakteristiky rel&cii :
« zoradenie entit v relacii — nezalezi na poradiggier riadku nie je siag’ou definicie)
poradie hodnét v entite igte, nezalezi na poradi
hodnoty v entite — hodnoty su atomické, neditiée nie zlozené
homogenita $pcov — hodnoty v §bci st toho istého typu
jedingnog’ riadkov — kazdy riadok je jeditiey v ramci tabiky

Zakladné ulohy databazoveého systému
e sprava dat — vkladanie, prezeranie, editacia, ni@zan
e triedenie, usporadivanie
» vyber, vylfadavanie pokh kritérii
* matematickeé a logické operacie

e vystupy
Polia
~
ID radifa Mena Dietata |Priezvisko Dig®—— Nazov pd’a
i Cezider blrkevicka
Zéznamy i Linda rrrkvickova
< B oFko Cibulka

B hAirko Cibulka
B Jolana Cibulkova
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Postup vytvorenia databazy v MS Access

Kliknutim na moznoé prazdna databaz 2 Prézdné dtabiee v paneli nového
suboru a potvrdenim uloZenia suboru na disk vytwerinovd, prazdnu databazu. Na
obrazovke sa zobrazi okno databazy MS Accessutorork vytvarame takiky, dotazy,

formulare, zostavyj, ...

g databaze? : Databize (Format soubord aplikace & - |EI|£|

OI;evF"l't I@Néﬁ-’rh (] Moy, b o

Cbjekty Wybyofit babulky v névrhovém zobrazeni
Tabulky w_ Yybvofit babulky pormoct priveodce
B Dotazy * Wybwofit babulku vloZenim dak
N
ForrmulaFe K Zalozka tabuPky — tvorba,
B zobrazovanie, editacia, mazanie
= Ry tabuliek ...
E Skranky
& Makra ZaloZzka dotazy — tvorba,
zobrazovanie, editacia, mazanie
& Moduly dotazov ...
Skupiny
[#] ohbliben...
\
\ Zalozka formuléare — tvorba,

L zobrazovanie, editacia, mazanie
Zé&loZka zostavy—tvorba, .

. e . formularov ...
zobrazovanie, editacia, mazanie

tla¢ovych zostav ...

Tvorba tabuliek

MS Access poskytuje tri moznosti vytvorenia tBu
1. Pomocou navrhového zobrazenia — rychly a profesianariant.
2. Pomocou sprievodcu — pomala a jednoducha mazngisorenia tabuliek pomocou

sprievodcu z uz vopred prednastavenych moznosti.
3. Pomocou vloZzenia dat — zjednoduSeny variant $iaypm dat do jednoduchej

tabu’ky

Podmienkou pri tvorbe tabuliek je, aby kazdé polalandefinované meno, datovy typ
avdkos udajov. Ku kazdému a je mozné priradi komentar (vhodné pri tvorbe
rozsiahlych databaz s mnozstvom podobnych tabuliek)

Microsoft Access XP




Miﬁr?igft

NajcastejSie vyuZivanou moZrtmsl je pouZzitie navrhového zobrazenia. Vyplnimipcst

s nazvami poli, kazdému o priradime datovy typ (textislo, datum ...) a v spodnégsti
navrhového okna nastavimelkes’ poli a.i. Pri zatvarani navrhového okna nam systém
automaticky ponukne moznbslozit tabu’ku.

B Tabulkal : Tabulka

MNazev pole Datovy bvp
| {0 automnaticke &isl | nejaky komentar \
| |Meno Zamestnanca text
| B | Priczvisko Zamestnanca textl = | Komentar k
B Mo stipcu (pa'u)
- Eisla
| Daturn a as
- MEna
| Aukarnatické slo
- , Anofne
| Nazvy Obiekk OLE
- SﬂpCOV (po”) Hyopertextové' nd'
v tabulke Privodee wyhleds
| Nastavenie
|| datového typu
Ylastnosti pole
Obecné wyhledawani
Velikost pole 50 \
Farmat
Wstupni maska
Titulek:
Yychozi hodnoka Nastavenie
QvEfovach pravidlo Datowy bypu vePkosti pol’a
OwéFovac kext >— ol
Je nutno zadat re a d’alSich
Povalit nulovou délku ano vlastnosti
Indeszowat re
Komprese kodu Unicode  ano
IME Mode Mo Conkrol
IME Sentence Mode Mo Canversion
_/

Primarny kIU¢ ozna&uje polia, ktorych Uudaje musia byeding&né (nesmu sa opakdi)a

jednoznéne identifikuje zdznam v tabke (nie je mozné, aby v jednej tdka exitovali dva
zaznami s rovnakym primarnyntd¢om). Vyuziva sa pri tvorbe relacii medzi tékami
databdzy. Nastavime ho doTlpopravym Kliknutim na riadok, v ktorom sa popislgo
nachadza a vybratim moznosti primarriYikalebo nam ho systém automaticky ponukne pri
ukladani tablky.

EH zamestnanci : Tabulka
P Primarni ki

— I MNazev pole Datovy bvp

— cﬁ: e EHID automakické Eisl Mejaks komentar]
—] - Meno Zamesknanca ek

] Kopirovat Priezviskn Zamestnanca ek

B2

S yladit Fadky
=+ Odstranit Fadky
_-'_i\ Sestavit...

Wlastnosti

LI
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Napiiianie_tabuliek — po vytvoreni a uloZeni tabky sa vo formatovacom okne zobrazi
poloZka s nazvom tabky. Dvojklikom nanu otvorime tablku a mdéZzeme do nej ¢noe
vklada’ udaje (musi suhlasdatovy typ, ktory bol zadany pri vytvarani tdiky).

EE zamestnanci : Tabulka 10l =l

Meno Zamestnanca  |Priezvisko Zamestnanca

Mrkvicka
4 2 Fetko Cibulka|
omatické &islo)

Zaznam: H|{|| z blbllb*lzz

Relacie medzi tabWkami umoziuju s vyuzitim primarnych IKicov prepajé tabuky.
Hlavnymi vyhodami rozdelenia databazy na fdyua ich naslednym prepojenim cez relacie
je zmen3enie talflay (pri ¢asto sa opakujucich udajoch), sdiadnenie tabuliek (a oddelenie
napr. verejnych a sukromnych Uudajov) a zefektivmepirace s nimi (napr. rychlejSie
hromadné vymazavanie). Majme napriklad t&bwzamestnancov firmy a tabku ich deti.
Tabu’ka zamestnanci obsahuje polia Meno Zamestnancazusko Zamestnanca a ID
(primérny K'uc¢). Tabdka Deti obsahuje polia Meno D@ ’a, Priezvisko Digat'a a ID rodta.
Prepojenim poli ID (z talflly Zamestnancov) a ID rath (z tabliky deti) umoznime prepdiji
deti na rodiov tym, Ze kazdému diet'u do polozky ID rodia napiSemeislo ktoré ma jeho
rodic zapisane v poli ID. Toto ndm umoZni neskér prizprani zaznamov naraz zobrazi
zamestnancov a zaravech deti.
Postup pri vytvoreni relacie:
» Klikneme na ikonku relécie =! 55
* Vyberieme tablky, ktoré chceme prepdiji
» Klikneme a drzime stt@néravé ti&idlo mysi na poli, ktoré chceme prepbyi prvej
tabu’ke atahdme mySou na pole, s ktorym mé& pyepojené v druhej tabke.
Zobrazi sa menu Uprava relacie, kde mdéZzeme nédstfererina integritu
a kaskadové nastavenia. Kliknutim n&itéo Vytvorir vytvorime samotné

1D rodia
Meno Zarmestnan Meno Dietata
Prigzvisko Zames! Prigzvisko Digtat’
Upravit relace 2= m
Tabulka & dotaz: Souvisejici kabulka & dokaz: \yEvorit D 1
zamestnanci T JDeti x
I —l _ —I S | Meno Zamestnan
D =11 rodita = Priezviskn Zames! Priezvisko Dist et
Tvp spajent.. . |
=
Wbvofik oo
I Zajistit referenéni integritu ——————— wl
™ aktuslizace souvisejicich pali v kaskads
™ cdstraneni souvisejicich pali kaskads
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Zaistenim referamej integrity zabezpgme, Ze nenastane konflikt medzi ddajmi v faach.
Kaskadové nastavenia uniogu, aby sa kazda zmena v téke odzrkadlila aj v prepojenych
tabu’kach (napr. ak vymazeme udaj zamestnanca, vymazausanaticky Udaje o jeho
defoch).

Typy relacii:

* Relacia 1:1 — predstavuje reldciu medzi dvomaapalis definovanym primarnym
kracom, znamena, Ze zaznamu Vv prvej tkieumdZze prislichalen jeden zaznam
v druhej tabiike (napr. zaznamy o manzelstvach).

e Relacia 1:N — vrelacii ma len jedno pole defingvamimarny Ra¢, znamena, ze
zaznamu v prvej talike moéze prislichanekonéne véa zaznamov v druhej tatke
(napr. nas priklad kde jeden zamestnanec moéZemfaekongne) vé'a deti).

* Reladcia N:N - relacia medzi poliami bez primarnektica, znamena, Zze
nekonénému mnoZzstvu zaznamov v prvej tékel moze prislichanekonéne véa
zaznamov Vv druhej talbkle (napr. obchodné priddy, «© vela podnikov méze
obchodové s« vel'a roznymi druhmi tovaru).

Tvorba dotazov

Dotazy slizia na zobrazenie Udajov z fdyu(tabuliek) podla ukitého kritéria. Pouzivaju sa
aj na hromadné zmeny udajov, mazanie zaznamov atglvéranie novej taldiky. Access
ponuka dve moznosti vytvorenia dotazov — v navrimovambrazeni (praktickejSia moznips
alebo pomocou sprievodcu (jednoduchSia mo@ndskadzeme si tvorbu dotazov pomocou
navrhového zobrazenia. Po kliknuti na moZnegtvorit’ dotaz v navrhovom zobrazeni sa
zobrazi menu s tabbkkami. Dvojklikom vyberieme tie, ktorych Udaje matalo obsahova

a zobrazi sa okno vyberového dotazu. Kliknutimiddku Pole vyberame, ktoré polia ktorej
tabu’ky sa maju v dotaze zobrazaevad/ riadku Radit’ vyberame spbdsob zafavania udajov
(zostupne/vzostupne), do riadktitéria (a riadku alebo) zadavame pravidla, foodtorych
sa maju vyhadava data (ak nechceme Viddava ale len zobraziutriedené data, toto okno
nechavame prazdne).

e=! Dotaz1 : Yybérovy dotaz

#*
(& %]
1D rodica
Menao Dietaka Meno Zamestnan
Priezvisko Diekak’ Prigzvisko Zamesl
%
Pale: -
Tabulka: || Cieti.*
Radit: ||Deti.ID rodica
Zobrazit; [l [l

Kritéria: || Deti.Priezvisko Diet'ak's
nebo: (| zamestnanci, *

zamesknanci. ID

| zamestnanci, Meno Zar

e zamestnand Pricish T
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Kritéria vyh Padavaniasu podmienky, pdi ktorych sa maju vylada’ udaje v nami

vybranych tablkach databazy. M6Zeme pouzivanaky <, >, = a prepdjdieto podmienky

operatormior (znamena alebo)and (znamend a zaroie Napr. z tablky zamestnanci
chceme zobratipolia Meno Zamestnanca a Priezvisko Zamestnanegladi, Ze meno
zamestnanca Zma na pismeno ¥8ie ako B ale mensSie ako V. Zardwehceme k tymto

zamestnancom zobr&aiSetky ich deti. RieSenie:

Do sipcov viozime velh seba polia Meno Zamestnanca, Priezvisko Zamestniteno

Dietat’a, Priezvisko Digata. Do riadku kritéria pod tcom meno zamestnanca napiseme

>llb|| And <||Vll .
Pole: | GEEE =R~ | Priezvisko Zamestn: Meno Dietata Priezvisko Diekata
Tabulka: |zamestnanci zarmestnanci Dt Dieti
Radit:
Zobrazit:
kritéria: [ ="b" and <""
nebo;

Potom dotaz uloZzime. Vysledok Jigdavania dotazu zobrazime dvojklikom na dotaz \eokn

databazy.

Otevﬁ't ﬁNéwh NUV?._ W By T a

Obijekby

Tabwilky

Diokazy

Forrnulare
Sestawvy
Skr Ak
Makra

% 0Es R E

Taduly

Skupiny
3 ohblben..,

Typy dotazov:

Wybvofit dotaz v ndvrhowém zobrazeni
WybvoFit dotaz pomoci privodee
Datazl

Priezvisko Diety

Zaznam: Hl 4 || 1 bk |PI|HG| z 5

Meno Zamestn: Priezvisko Zam| Meno Dietata
Mrkvicka Dezider
Mrkvicka Linda
Cibulka JoZko
Cibulka Mlirko
Cibul'ka Jolana

Mrkvicka
mrkvickova
Cibulka
Cibulka
Cibulkova

* Vyberové dotazy — slizia na \Bddavanie a zobrazovanie udajow{\griklad hore)
» Parametrické dotazy — typ dotazu, do ktorého sanpertky nezadavaju pri tvorbe ale

az po spusteni.

» Aktualizatné dotazy — sluzia na zmenenie Udajov v databaze.
» Odstraovacie dotazy — sldzia na vymazavanie Udajov v daeb
» Vytvaracie dotazy — slizia na vytvaranie tabuliek.
» Pridavacie dotazy — sluzia na pridavanie Udajodatabazy.
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Tvorba formularov

Formulare umoiuju jednoduchu a préadna pracu s datami obsiahnutymi v databaze.
MézZeme si navofir6zne spésoby zobrazenia dat a vylsiaktoré polia jednotlivych tabuliek
databazy sa maju zobrazd@vaPri tvorbe formularov si znova mézeme vybradvoch
spbsobov — vytvorenie formulara pomocou navrhovétubrazenia alebo pomocou
sprievodcu. V tomto pripade je efektivnejSie a padhejSie pouZisprievodcu. Po kliknuti na
Vytvori formular pomocou sprievodcsa zobrazi okno v ktorom si vyberame fikyu

a dotazy ktoré chceme rthao formulari (mbézeme si zvalicelé tabikky alebo len jednotlivé
polia).

Vyber tabuliek Priivodce formuldiem

alebo dotazov,

ktorych polia sa % e
majl] zobrazova® % | MiiZete vwyhivat z vice kabulek & datazi,

vo formulari
\ Tabulky & dokazy

B |Tabulka: Deti ]

Kterd pole maiji byt na Formular?

Dostupna pole: ‘Wybrana pole:

Polia vybranej

Meno Zamestnanca i
tabul’ky alebo = Prigzvisko Zamestnanca < _POlIa ,
dotazu -+ | |Meno Distata vybrané pre
Prigzvisko Diet'aka formular
=<
<=

Starno | | Dal&i = | Dokoncit ‘

Po vybrati klikneme n®alsi a zobrazi sa okno, v ktorom si vyberame spdsabepaeia dat.

Privodce formuldiem

sk cheto profize ca? —

Mena Zamestnanca, Priezviska Zamestnanca

IMeno Diekat'a, Priezvisko Dietata

Vyber a zobrazenieA/
T

spbsobu prezerania
dat & Formulai s podformul&fi ¢ Propojend Formulafe

Storno | = Zpék | Dala = | Dokoncit ‘
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Po kliknuti naDal3i sa zobrazi okno rozvrhnutia formulara. M6Zemeasioftit' rozne formy
zobrazenia dat:

« Stipce — usporadiivaji polozky pod seba.

e Tabuka — usporaduiva polozky viadseba.

» Datovy list — zobrazi polozky v klasickej tdlixe.

» Kontingertna tablika — zobrazuje data formou kontingeaj tabuiky

Privodce formuldiem

Jaké rozwrZeni ma mit podformul&F?

| | C 1o

[ Qs [ - i
- -
| -I I- | ™ Koptingznéni tabulka
¢ kontingenéni graf \ ;
Vyber
| —— rozlozenia dat
4— L.

vo formulari
a ukazka
zobrazenia

tychto dat

Storno | < Zpet | Dalzi = | Dokoncit |

Klikneme znova ndalsi a vyberame si graficky $tyl zobrazenia dat.

Privodce formuliifem

Jaky cheete pouzit styl?

Expedice
Industrialni
Kamen

talowani Sumi

‘Mezinarodni
Podr otisk,
Piskovec
RyZowy papir
Smésice
Standardni

Skorna = Zpét | Dalsi = | Dokandit

AN VA

\V

Vyber a ukazka
vzhPadu formulara
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Pokraujeme opd kliknutim naDal3i a zobrazi sa zavemeé okno, v ktorom nastavime nazvy
formulara a podformularov a dok&ime tvorbu formulara kliknutim nokorviz.

Priivodce formuldiiem

Jaké nazvy maji mit Formulafe?

Zadavame meno

Formulaf: [M \ formulara a
PodFormulaf: |DetiPodFormuIéF /> podformulérov

To jsou veskeré informace, které privodee potiebuje k
wybworeni Formulare.,

Cheete otevfit Formular, nebo zménit navrh Formulafe?

() Obevit FarmuldF pro 2obrazeni infarmaci

" Zménit névrh Formuléfe

™ chrete zobrazit nédpovédu pro prac s Formoléiem?

Storno | < Zpét | Dalsi = | Dokonéit I

Vysledkom tohto procesu je formularové okno, ktspéistime dvojklikom v okne databazy.
V tomto okne m6zeme prezéraipravovd, mazad a vklada nové zaznamy bez toho aby sme
museli pozné Struktlru databazy.

e databdze Databdze (Formdt souboru aplikace ]
[ oteviit Bf Nawih FNowi, X Ep U i
Obijekky ] Wytvorit formul&r v navrhovém zobrazeni
Tabulky Wybvorit Formul&F pomoci privodce

Deeti Podformulaf

B e S

Dokazy

Formuléfe

zamesknanci

>
Meno Zamestnanca |Jofko |
Priezvisko Zamestn irkvika |
Deti hleno Dietat’a | Priezvisko Dietata
| ¥ |Dezider Mrkvicka
| |Linda mrkvickova
o
Zéznam: 14 | 4 1 P M pk|z2
Zaznam; I4| 4 ” 1_r |N|H€|22 )
— —

—~

Vytvoreny formular
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Tvorbatla  &ovych zostav

V tlacovych zostavach pripravujeme a nastavujemdadltidatabaz pre ttaVyberame ktoré
polia tabliky a v akom tvare a grafickom prevedeni sa majtittlaPri tvorbe tlgovych
zostav si méZzeme vyhianedzi tvorbou tléovych zostav v navrhovom zobrazeni a pomocou
sprievodcu. PrdmadnejSia je tvorba pomocou sprievodcu. Kliknutim \hgvorit’ zostavu

v navrhovom zobrazeni sa zobrazi okno, v ktoromexdme tabtky a polia (hema vyznam
vyberd’ polia, ktoré obsahuju len identifikatory pre réddc

Privodce sestavou

Kterd pole majl byt v sestavér

E% iZete wybirat z vice tabulek & dotazd
Vyber tabuliek / MilZete vybirat z vice tabulek i dotazd.

alebo dotazov,

, . Tabulky i dotazy
ktorych polia sa N

2 [ [Tabulka: Deti 1

maju zobrazova’

v tlaéovej zostave Dostupna pole: ‘ybrana pole:
IMeno Zamestnanca
Prigzviskn Zamestnanca Polia Vybrané
Meno Digtat’s ™ .

Polia vvbranei ﬂ Priezviska Diet'at'a P pre tlacovu

y J D zostavu

tabulky alebo
dotazu

| Dalsi = | Dokonéit |

Kliknutim naDal3i zobrazime okno, v ktorom sa nastavuje spésob gaezezaznamov.

Privodce sestavou

Jak cheete prohlizet data?

Meno Zamestnanca, Priezvisko
Zamestnanca

MMzno Dietat’a, Prigzvisko Diet'ata

Vyber a zobrazenie
spbsobu prezerani§
dat

_#| Zobrazit daléi informace

Stornao | = Zpét | Dalsi = | Dokoncit
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Po kliknuti naDal3i nasleduje okno nastavenia Grovni zobrazenia aityriciznamov.

Privodce sestavou

Cheete piidat Urovné seskupeni?

IMeno Zamestnanca, Priezvisko
Zamesktnanca

Meno Dietata, Priezviskn Dietata

Nastavovanie T,

priority radenia
jednotlivych poli
v tla¢ovej zostave

£
Meno Diet'at'a
Z Priezviskno Digt'at'a
Priorita

‘ Storno | < Zpét | Dalsi = | Dokondit ‘

Znova klikneme naDaldi a nasleduje okno nastavenie sposobu triedea@namov
(zostupne/vzostupne — a pre ktoré pole)

Pruvodce sestavou

Jak cheete Fadit z3znamy ve skuping?

Zaznamy mizete fadit vzestupné nebo sestupné,

maximalngé podle ctyi poli,
N 4n& podle ety pali
3 o 0 0 0
1 | j Yzestupng ! Vyber
1 2 2 4 (Z&dné) spbsobu
o 15 i o 2 |Meno Dietat’a zorad’ovania
L et v s Prigzvisko Diet'at'a

wann maEn RRAE AR
saE X KRR KEXX 3 |

A ) e s R

& o s s
B e mawE Hma REEH 4 |

& o scae| ] M
4 e e wwaw wam
B mmna mwmn wwen meas

Starno < Zpét l Dalsi = | Dokonéit

Vyber pola podra
ktorého sa maju
Udaje zorad’ovat’
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Nasleduje rozvrhnutie zostavy (odsadzované, blokieegarchické ...) a nastavenie orientacie

stranky.

Jaké cheete pouzit rozvrzZeni sestawy?
Rozvrieni sestawvy Orientace ———

A . " Odsazované (% Ma wyku .
Spdsob rozlozenie = Nastavenie
- . v . " Elokawé ™ Ma Sitku . Z
UdaJOV v tlaCOVEJ KHER KEX orientacie

& i ] X N X
zostave KRXRK p | | BRI tlacovej
HERIH KXHH " Hierarchické 2
KON HRHH RAKR HARK - | ZOStaVy
MR RHMME MHEME HRRRR " Zarovnané viewo 1
MM HHEME MMMMM HHEEH -
MR MEMME WMMME MEMEM ™ Zarovnané viewo 2
M HHHME MMNMM HHEEE
M HHHME MMNMM HHEEE
M MM MENMR HEEER
MM HHEME MMMMM HHEEH
W Piizpiisobit Eifky poli EiFce stranky
Skorno ‘ < Zpék | Daldi = | Daokonéit
Nasleduje nastavenie grafického Stylu dokumentu.
Jaky cheete pougit styl?
Formalni
prerperrere Kompakkni
Podnikovy.'f
GOK Kk [Svetle Sedy Grafické

I =tie ..,
Tuég — | Styly a

Nadpis / ukazka

Popis nad télem ol
Ol preek z téla formulé

Storno < Zpet | Dalsi = | Dokonéit
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Poslednym oknom sprievodcu je nastavenie nazvow zostavy. Kliknutim ndokorvi?
vytvorime tl&ovu zostavu.

Privodce sestavou

Mazey sestavy:

\ Zadévame
To jsou veskeré informace, kheré pritvodee potfebuje k meno t|a!VOV8J
wybvofeni sestavy,

zostavy

Chcete zobrazit nahled sestawy, nebo zménit navrh sestawy?

&+ nahled sestawy

" Zmeénit névrh sestawy

[ Cheete zobrazic ndpoyEdu pro préci se sestavau?

Storno | < Zpét | | Dokondit |

Samotnu tl&dovu zostavu si mézeme preztidvojklikom nanu v okne formatovania suboru
kde ju zarové mozeme vytlait.

= zamestnanci
Zamestnanci
simrm e R
IMmur ks Lunedt  pibacks
Fhane Dbt I"nuraados Lyt
Lrxtn muksichoya
=1 T, - 1] Ahkyhs
Fne 2uniLdmens Fmibo
IMmur cbs funedt Chulks
L e L T T =T
o b L=T1-T, 7]
Nuiko [=T]-T, F
oo [=T]-T, F
11, M S rarkl 131
Stranka: _|_| 1 _|_|
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Editacia zloziek databazy

V pripade potreby dodatonej Upravy Struktlru talfley, dotazu, formulara alebo tavej
zostavy, klikneme v okne databazy na prisluSnuzkélona objekt ktory chceme upravi
klikneme pravym tléidlom mySi a vyberieme moznoslavrhové zobrazeni®©tvori sa okno
Specifické pre dany objekt, v ktorom ho mézeme vupva’.

{‘:E databazel : Databaze (Format soubord aplikace Access 2000 - |EI|£|

|, Nahled 62 Nawrh g Nowy | X | 2o T

Objekky Wytvofit sestavu v ndvrhowém zobrazeni
] Tabulky Sybwofit sestavu pomoci privodce
@ Dotazy & I-k Mahled
Formulaie |M Névwthové zobrazeni |
| {3 Sestavy =4 Tisk
",Q Stranky # Wyimout
= Makra 53 Kopirovat
A Moduly Ulogit jaka...
skupiry Export...
& Oblben... Odeslat 3
Pidat do skupiry 3
Wybworit zastupce. ..

X Odskranit
Prejmencyvat

5 astnosti Okno navrhového
Zauislosti objekti. . zobrazenia pre tlatové

zostavy

# Zahlavi seskawy

Zzamestnanci

& Zahlavi stranky
& Zahlavi ID

Menq Zamestnanica [Mieno Z hanca |

o P r3 PEE=N ' " ]
|r||t=£“|3ﬂ.u i l"l ||_|||: I LLL=$<180 (=] B =) |

|Wlenu Diet'ata || Priezvisko DFet’at’a

H«Ieno [i)iet'at'ai I I ||Fi3riez\riif7ko Dirizt'at'a |

# Télo

& ZApati skrénky

SHowh) |

& Zapati seskawvy
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