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Zaklady prace s pocitacom

Spustenie pocitaca

Spustenie pocitaca je vel'mi jednoduché. Po pripojeni do elektrickej siete a stlaceni tlacidla
POWER, prebehne Start. Ak je monitor samostatne pripajany k elektrickej sieti, musime
zapnut’ aj monitor. V pripade, Ze je napajany zo systémovej jednotky, dojde k jeho zapnutiu
automaticky pri zapnuti pocitaca.

Vypnutiu pocitaca sa budeme venovat’ v kapitole Microsoft Windows XP.

Praca s klavesnicou

Klavesnica je zariadenie pre vstup dat do pocitaca. Pomocou klavesnice ovladame programy,
vkladdme texty a pod.

Zakladné funkcie niektorych klavesov:

Enter — odosiela pokyn z obrazovky do pocitaca, potvrdzuje volbu, vklada riadok, ...

Esc — ukon¢i beh programu, zatvori okno, zrusi vyvolanu akciu, ...

Shift — prepinac vel'kych a malych pismen, je aktivny len pocas jeho stlacenia

Caps Lock  — prepinac funkcie klavesy Shift, jeho zapnutie a vypnutie je indikované
kontrolkou v pravom hornom rohu klavesnice

Tab — pohyb kurzora po tabula¢nych zarazkach, bunkach v tabulke, ...

F1-FI12 — pri stlaCeni vyvolaju urcita akciu. Této akcia nemusi byt’ v kazdom programe

rovnaka. napr. F1 vyvola napovedu
Print Screen — vytla¢i obsah obrazovky na tlaciarni, alebo ho uloZi do pamite
Pause, Break — preruSenie

Insert — prepina rezim vkladania a prepisu textu

Home — skok na zaciatok riadku

End — skok na koniec riadku

PgUp — skok o obrazovku hore

PgDn — skok o obrazovku dole

Delete — maze, napr. text od kurzora vpravo, subor...

Num Lock - prepina¢ numerickej klavesnice (indikator v pravom hornom rohu
klavesnice)

Medzernik  — vklada medzeru, potvrdzuje volbu, ...

Alt, Ctrl — pouzivaju sa v kombinacii s d’al$imi kldvesmi a roz$iruji moznosti
klavesnice

Sipky — umoziuju pohyb v smere Sipok

/ — predstavuje operator delenia

* — predstavuje operator ndsobenia

Back Space — maze, napr. text od kurzora vl'avo (niekedy je oznaceny «—)

Niektoré klavesy mozu mat’ aj iné¢ funkcie, vzh'adom na aktudlne spusteny program.
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Klavesnica sa deli na 4 zakladné Casti:

Alfanumericka cast — klavesy s pismenami, zabera najvacsiu Cast’ klavesnice
Numericka cast — (na pravej strane), ma podobné usporiadanie ako kalkulacka
Riadiaca cast’ — (kurzorové klavesy), umozituji pohyb v texte, bunkach...
Funkcna cast' —klavesy F1 az F12, ich funkcia je ovplyvnend programom

:lkb)ll\)r—t

Funkéna Numericka
cast’

Riadiaca
cast’

Alfanumericka ¢ast’

Praca s mysSou

Mys je najrozsirenej$Sim polohovacim zariadenim. Pohyb mysi kopiruje kurzor na obrazovke
a v kombindcii s tlacidlami umoziuje efektivne pracovat v grafickom prostredi aplikacie.
Existuje mnoho varianta mysi. LiSia sa sposobom pripojenia k pocitacu (paralelny port, USB,
sériovy port, bezdrdtové), tvarom (rézne ergonomické varianty), sposobom ziskavania
informacie o pohybe (gulickova, opticka), doplnkovym vybavenim (scroll lock, rdézne
ovladacie prvky) a poctom tlacidiel (spravidla 2—5). Vybavenim kazdej mysi su vSak dve
hlavné tlacidla, ktoré postacuju na vykonavanie jej zédkladnych operacii. Vzhl'adom k tymto
tlac¢idlam moézeme kliknutia mySou rozdelit’ na:

kliknutie lavym tlacidlom — spuSta programy a akcie zikon umiestnenych na liStach
a paneloch a z hypertextovych odkazov.

dvojklik lavym tlacidlom — spusta programy a akcie z ikon umiestnenych na plochach

lavé tlacidlo drzat stlacené a tahat — pouziva sa na oznaCovanie textu ana prendSanie
suborov, adresarov, ikoniek, panelov, ... (systém Drag & Drop)

kliknutie pravym tlacidlom — vysunie lokalne menu s moZnost'ami tykajicimi sa objektu na
ktory sa kliklo
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Microsoft Windows XP

Aby mohli na pocitaci fungovat’ programy, je potrebné aby sme mali nainstalovany operacny
systém. Existuje mnozstvo operacnych systémov. Najpouzivanej$im je v sucasnosti Microsoft
Windows, v r6znych verziach.

Pracovna plocha datum a ¢as

Klavesnica

Hlavny panel

© askripta |5 1nteriue e | zaklady a win - Micros, ., o SK ’(__‘u’;: 16:36

lkony umiestnené na pracovnej ploche: spustame dvojklikom, to znamena 2* (rychlo za
sebou) stlacit’ I'avé tlacidlo na mysi

Tkony v hlavnom paneli a v ponuke Start:  1* stlaéime Pavé tla¢idlo na mysi

. — dokument, pri odstraneni tejto ikony dojde k odstraneniu samotného stiboru
Visual doc (dokumentu)

— odkaz, (v l'avej dolnej Casti je mala Sipka) pri odstraneni tejto ikony nedojde
k odstraneniu samotného suboru, to znemenad Ze s dokumentom mozeme
dalej pracovat. Odkaz vytvorime kliknutim pravého tlacidla mySi na
objekt, na ktory chceme odkazovat’ a vybratim moznosti Vytvorit’ odkaz
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Dolezité ikony na pracovnej ploche

Tento pocitac — dvojklikom na tato ikonu otvorime okno zobrazujuce vSetky
dostupné pamétové média (pevné disky, diskety, cd-rom, ...) a niektoré vybrané
adresare. Ak na tuto ikonu klikneme pravym tla¢idlom a vyberieme moznost
Vlastnosti zobrazia sa zdkladné informacie o nasom pocitaci.

Miesta v sieti — dvojklikom na tto ikonu otvorime okno zobrazujuce vsetky
pocitace pripojené k lokalnej sieti v ktorej je aj nas pocitac.

Moje dokumenty — dvojklikom na tito ikonu otvorime priec¢inok do ktorého
L Mete vacSina uzivatel'skych programov automaticky ukladé subory, ktoré v nich boli
dakurnenky VytVOrené_

Kos — Specialny prie€inok, ukladaju sa doni zmazané subory a adresare.
Detailnejsi popis na strane 12.

Menu Start

Kliknutim (1* Tavé tlac¢idlo na mysi) na tlacidlo Start vyvoldme menu

% Windows Update
HP Informakion Cenker P\

Moy dokument balika OFfice

Cbvarit’ dokument balika Office

Frogramy r
\ menu vyvolané
| 4) Dokumenty v tladidlom Start
E;I,-‘ Mastavenie 4

jJ HI'adat b

a Pomoc a technicka podpora

57 spustit... ‘/
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I Cdhlasit’ pouZivatela uzivatel. ..

©
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O) Wypnit pocitac,.. ‘

Po kliknuti na Start sa rozbali menu (v zakladnej instalacii je dvojstipcové). Pohybujeme sa
po iom pohybom mysi alebo Sipkami klavesnice. Ak sa nastavime na niektora z poloziek,
ktoré maju za nazvom §ipku, rozbali sa d’alSie menu.
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Praca s oknami

Tladidla pre minimalizovanie, zmenu
Titulkovy riadok vel’kosti a zavretie okna

Hlavné menu
(menu ponuk)

Q@?]

Stbor Upravy  Zobrazit  Oblibend polofky  Mastroje  Pomacnik

@ Dozadu - (=P ] I? /__\= Hl'adat’ :.L'_ ~ Priedinky v \

Adresa |23 CAWINDOWS v | B prejsr
o - s -
Systém — tlohy =3l ,-J ,J _J _,.,J _,J _,.J i

I addins AppPatch Canfi Connection cpodia Cursors
i@ Skryt' obsah prieginka kP 9 wWizard bacla

1Y Pridanie alebo odstranenis
progranmoy ) 1 = 9
’.) Hl'adat’ sibory alebo priesinky e —’J -—'J —'J -'J
Downloaded  Driver Cache chome
Program Files

;j ‘ykworit’ nowy priscinok 'J —’J -’J ’J

@ Publikavat’ priedinok na webe Media rnsagent msapps i Offgg:::eb FPaethet

W W@ @ 6 N~ .

Daltie miesta pchealth Prefetch Provisioning  Regqistration repair Resources seCurity

Sibory a prietinky —dlohy £

e Zdiel'at prisdinok

S WINKP ()

h":'l Moje dokumenty ’_J _‘_J ’J _’J __’J __,J

(5 Zdiclogp dolumenty SHELLMEW — SoftwareDi..  srchasst Sun system system32

5 o B R B

Temp bwain_32 web Wingxs _default

Tenka poditad

Panel tloh .
& Miesta v sieti

Podrobnosti

& askripta K oje [ - e i EEi HTTE - Micr. ..

Tladidlo aktivneho okna, tieZ umozZiiuje Posuvnik
minimalizovat’ a maximalizovat’ okno.
UmoZiiuje aj prepinanie medzi viacerymi
otvorenymi aplikaciami (oknami)
(Alt+Tab)

Okno sa otvori po kliknuti (resp. dvojkliku) na prislusnii ikonu. V operacnom systéme
Windows mézeme mat’ sucasne spustenych viac aplikécii (okien). Vzdy pracujeme s oknom,
ktoré je aktivne. Aktivne okno pozndme podla viacerych vlastnosti:

» tlacidlo na hlavnom paneli je zatlacené

» okno ma farebne odliseny pruh zahlavia

» okno je na vrchu

Kliknutim na ponuku Zobrazit sa vysunie menu v ktorom si moézme vybrat spdsob
zobrazovania udajov v okne.
Mliniakr sy
® Dlazdice
Tkory
Z£0znan
Podrobnosti
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Polozka Nastavenia z menu Start

Sluzi na nastavenie vlastnosti poc¢itaca, napr. nastavenie:

— klavesnice
- — mySi
lﬁ Windows Update _ obrazovky
=) ) —tlaciarne ...
HF Infarmation Center 3
Mowyt dokument balika Office
Ckvorit” dokument balika Office
Prograrmy k
;; Cokurnenty k
| -
i [} Cwvladact panel k

, t,".._', Sietove pripojenia

2y Tadiarne aFaxy
t‘/. Pomoc & technicka podpora a Panel (iloh a ponuka Start

=7 spustit..

I Odhlasit’ pougivatela uzivatel. ..

Windows XP Professional

Eﬂl Yyprdt' poditad, ..

Polozka Programy z menu Start

Vsetky nainstalované programy su prehl'adne zoradené v polozke programy, odkial’ je mozné
tieto programy spustat’ jednoduchym kliknutim.

I Codec Pack »
@ Eset 3
@ Hry »
@ Microsoft Office 3
@ Mozilla Firefox 3
s @ Pri spusteni 3
tﬁ Windows Update I Prishsenstvo 3
HF Information Center 3 @ soundrax i’
il Adobe Reader 7.0
Moy dokument ballka Office é Internet Explorer
S] Cutlook Express
Obvorit’ dokument balika Office “ Pamoc na dialku
e
@ windows Media Player
Programy 0 Windows Movie Maker
;; Dokumenty y @ Nero 4
_ I Skype 3
= " Nastavenie Y Hewlett-Packard 3
% /_) ot N I Hp Shére-.to-Web 3
£ @ Increditail 3
E a’ Pomoc a technickd podpora @ Logitech 3
o B _ I wirRAR v
ﬁ B spusit.. " Adobe ImageReady €5
g . " L & adobe Photoshop £5
-E J Cdhilasit’ pouZivatel'a uzivatel... B LR.LS. OCR Registration
2 E.] Vyprdt potikat.. B Microsoft AutoRoute 2002

@ Mastroje balka Microsoft Office #
Microsoft Access
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Nastavenie datumu a ¢asu

Dvojklikom na Casovy udaj v pravom dolnom rohu hlavného panela vyvolame okno pre
nastavenie ¢asu a datumu.

Datum a Eas - vlastnosti

Datum  £as | Casowé pasmo | Internetovy Eas

Diatum Cas

18:28:52 £

Aktudlne Casowé pasmo: Central Europe Standard Time

[ ok ][ zww | poue

Zmena vlastnosti pracovnej plochy

Kliknutim na Start — Nastavenia — Ovlddaci panel — Obrazovka alebo pravym kliknutim na
pracovnej ploche a vybratim moznosti Viastnosti nastavujeme vlastnosti pracovnej plochy.

Obrazovka - vlastnosti

Mativy | Pracovna plocha || Setit obrazovky || Wzhlad || Mastavenis |

Motiv je zlozenj z pozadia a skuping zvukoy, ikon a inpch prekoy tak,
Ze miZete prispdeobit evoj poditad jedingm kliknutim,

Morified) Destrénit

b abiv

Ukadka:

[ ok [ 2w ][ Poust |

Motiv — umoziuje nastavit’ motiv pracovnej plochy a celého systému (vzhl'ad okien, fontov,
farieb, kurzorov mysi, ...).

Pracovna plocha — umoziuje nastavit’ vlastnosti pozadia pracovnej plochy.

Setric: obrazovky — umoziuje nastavit’ vlastnosti pre Setrenie obrazovky.

Vzhlad — umozije nastavit’ vzhl'ad a farby objektov na obrazovke.

Nastavenie — umoziuje nastavit' rozliSenie obrazovky, pocCet pouzivanych farieb, velkost
pisma, ...
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Subory, priecéinky

Vsetky data st ulozené v subore. Subor je najmensi samostatne vystupujuci celok informacii,
dat, inStrukcii, ktoré su ulozené na pamitovom médiu. Obsahom stiboru méze byt’ dopis,
obrazok, program ...

Kazdy subor sa sklada z mena a pripony, priCom meno je oddelené od pripony znakom

bodka (.). Napr. vizitky.doc

Pocita¢ moze subor podl'a pripony Specifikovat’. Existuji vSak rozne vynimky, napr. subor
nemusi mat’ ziadnu priponu, pripona méze mat’ iny pocet znakov ako 3 ...

Viécsina programov si pri ulozeni dokumentu prida k nazvu suboru vlastni priponu (napr.
Word — doc, Excel — xIs, PowerPoint — ppt, ...)

Ked’ze program sa moéze skladat’ z mnoZzstva stborov, je potrebné tieto urcitym spoésobom
triedit, aby na pevnom disku nevznikol chaos. K tomuto tUcelu slazia priecinky (adresdre,
zlozky). Prie€inky mozeme vytvarat’ kdekol'vek na disku. Obsahuju len ndzov, nemaju Ziadnu
priponu. Napriklad na dokumenty vytvorené v programe MS Word si vytvorime priecinok
s nazvom Dokumenty Wordu.

V priecinku mézu byt’ uloZzené nielen stibory ale aj d’alSie prieCinky. Tieto sa potom nazyvaja
podadresarmi. Vznikd takzvana stromova Struktira. PrieCinok vytvoreny na najvrchnejSej
Casti Struktury sa nazyva korenovy adresar. OznaCuje sa opacnym lomitkom ( \ ). Ten nie je
nutné vytvarat’, pretoze sa vytvori uz pri formatovani média.

V operacnom systéme Windows su subory a adresare reprezentované okrem svojho mena aj
grafickym symbolom (ikonou), ktord hovori o aky typ suboru (adresara) sa jedna a k Comu
slazi

| & stanoo Q@@

File Edit Wiew Favorites Tools Help 'l','

@Back LA = | I? /':.‘ Search b= Folders v

File and Folder Tasks Filrry

E3
3

(=9 Make a new folder

@ Publish this Folder to the (
weh | podrikanie

scftware >_ Adresére

mravenci_hrad

\ad share this Folder

=
-
-

projekboc:

e IBM_PRELOAD (C1)
[ My Documents

| Shared Documents
i My Computer (
\E} My Mebwark Places

stano The omen

zadarie _/

videjka

S ood By ev_eng
¥LS¥ File Format RTF
9KE

Details

IZEE

Iﬁi{;f{j‘[: AN

m D cy_ger — Install_Messenger
Format RTF == | indows Live Messenger Inst...
37 KB Microsoft Corporation

P
J‘# setup_sl Dakurment programu Microsoft, .,
Z9KB

-

Stbory

i
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Detailné informacie o adresaroch alebo suboroch mézeme ziskat’ 'avym kliknutim mysi na
adresar (stibor) a vybratim moznosti Vlastnosti.

xxx Properties

General |Custom Summary Shared Documents Properties
General | Sharing
| WK |
Type of file:  Dokument programu Microsoft Word ’J
Opens with: Microsoft Word Tupe: File: Folder
. Location: C:\Documents and Settingshall Users
Location: Clstanoo Vlastnosti
, Size: 1.63 MB [1 712 180 bytes)

Size: 28,5 KB (29 154 bytes) suboru

Size on disk: 1,75 MB [1 833104 bytes)
Size ondisk: 32,0 KB (32 768 bytes)

Cortairs: 42 Files, 10 Folders
Created: 16, augusta 2006, 8:21:14 /

Created: 9. augusta 2004, 22:17:52
Modified: 16, augusta 2006, §:33:03
Accessed: 26, augusta 2006, 15:36:25 Attributes: 3f;

Vlastnosti [ Hidden
Attributes: i [Hidden Advanced. .. . B
: adresra — 11—
I ak. ] [ Cancel
oK ] [ Cancel

Prieskumnik

e sluzi na pracu so subormi a priecinkami
e modzeme kopirovat’, prestivat’, mazat’, premenovavat'...
e spustame ho kliknutim na Start — Programy — Prislusenstvo — Prieskumnik

&% Tento potitac El [El 53
;}r

Sibor  Uprawy  Zobrazit  Oblibend polofky  Mastroje  Pomocnik

Y

@ Dozadu () .ﬁ- /'._)Hl’adat’ ||l_ Priecinky
[ | B

Adresa | j Tento poditad

Priedinky x
@ Pracovna plocha
=) iD Moje dokumenty
= ¢ Tento pociad
H _ﬁ. Disketa 3,5 palca (A:)
B S WinkP ()
i Jednotka CO-RMW (D)
# e zdiel'ané dokumenty
I3 ANMA — dokumenty
# ) eeva — dokumenty
Katarina — dokumenty
|2 uzivatel - dokumenty
&% My Logitech Pictures
[ % Miesta v sieti
G
[+ {9 Share-to-Web Upload Folder
& [5) stano

=3

stromova Struktira
priecinkov, klikame 1x

v ! Prejst’
A~

Zdiel'ané dokumenty

/ ’J ANMA — dokumenty
|

.,J Katarina — dokumenty
|

eava — dokumenty

uzivatel — dokumenty

pevného disku

o zobrazi obsah aktualneho
[ ﬂ WinKF (C: — . v s
i (otvoreného) priecinku, klikdme 2x

Zariadenia s vymenitel'nym ukladacim priestorom

.\% Disketa 3,5 palca {A:) @ Jednotka CO-RW (Dv)
[ _.?

Iné

| 5‘ 128 2 2
0 v Logitech Pictures
&2
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Vytvorenie nového priecinku (dokumentu)

Ked'Ze stlatenim pravého tlacidla mysi dojde k vyvolaniu ponuky akcii pre objekt na ktorom
doslo k stlaceniu, stla¢ime pravé tlacidlo na mieste, kde chceme vytvorit priecinok.

7/~ Uspariadat’ tkony b

Obnowit
Prilepit 1
vyvolané <
menu Spat: Koprovat'  CheH+2
I} Prietinok
L Ylastnosti g Ok
ﬁ Micrasaft fukoRaute Eurapean Map \
Ej Aktovka
j Bitova mapa

W) Dokument apiikace Microsaft Word

@ fiplikAcia programo Microsaft Access

B4] prezentace aplkace Microsoft PowerPaint
7} Adabe Photoshop Image 2
-ﬂj Dikurnent apfikace Microsoft Office: Publisher
B winRan archiv

m Textowy dokument

@:I Zuik Wave

&) List apikace Micrasoft Excel

B winkar ziP archiv J

e TJlavym tla¢idlom vyberieme polozku Nové (1), ¢im doéjde k vyvolaniu podmenu
s konkrétnymi polozkami (2)
e pozadovanu polozku opit’ potvrdime lavym tla¢idlom

Kopirovanie, presuavanie
Existuje niekol’ko sposobov:

menu — Upravy

pomocou tlacidiel (ikon)

menu, vyvolanym pravym tla¢idlom mysi

tahanim mysou (drag and drop) a stlacenim klavesy Ctrl

klavesovou skratkou (kopirovat' = Ctrl/+C, vystrihnit’ =Ctrl+X, prilepit’ = Ctri+V)
panel uloh v l'avej Casti okna

SN R —

Postup kopirovania a presuvania je v podstate rovnaky s tym rozdielom, ze pri kopirovani
zadadme kopirovat’ (Ctrl+C) a pri prestivani zadame vystrihnat’ (Ctr/+X). Cely ostatny postup
je zhodny.

Kopirovat moézeme subory, adresare i celé adresarové Struktury.
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Postup kopirovania (presuvania)

1. oznalime objekt (stbor, priecinok) ktory chceme skopirovat’ (presunut’). Ak chceme
oznacit' viac objektov, stlacime klaves Ctrl alavym tla¢idlom mySi klikdme na
objekty.

2. jednym z vysSie uvedenych sposobov zadame prikaz kopirovat’ (vystrihntt)

3. otvorime prie¢inok, do ktorého chceme skopirovat’ (presuntt’) objekt

4. jednym z uvedenych spdsobov zadame prikaz prilepit

Obdobny spdsob kopirovania moéZeme pouZit’ aj pri kopirovani (presuvani) textu, objektov...
v programoch ako napr. MS Word, MS Excel, ...

Odstranenie (mazanie)
Existuje niekol’ko spdsobov:

menu — Subor => Odstranit

pomocou tlacidiel (ikon)

menu, vyvolanym pravym tlac¢idlom mysi
tahanim mysou do kosa (drag and drop)
klavesou Delete

panel tloh v l'avej ¢asti okna

NNk~

Postup odstranenia (mazania)

1. oznacime objekt (subor, priecinok), ktory chceme odstranit’

2. jednym z vysSie uvedenych spdsobov zadame prikaz odstranit’

3. na otazku & chceme naozaj tato akciu previest’ potvrdime Ano. V pripade, Ze tito
akciu previest’ nechceme potvrdime Nie

Obdobny spdsob mazania moézeme pouzit’ aj pri mazani textu, objektov, ... v programoch ako
su napr. MS Word, MS Excel, ...

Pri mazani (tyka sa stiborov a prieinkov) mozu nastat’ dva pripady odstranenia.

e odstraneny subor (priec¢inok) sa presunul do polozky Kas, je mozné obnova
e subor bol odstraneny bez pouzitia polozky Kos, subor (prieinok) uz nie je mozné
obnovit
Pri vSetkych uvedenych sposoboch sa odstranovany objekt presunie do kosa. Ak chcete objekt
vymazat tak, aby nebol pouzity Kos, pouzite klavesovl skratku Shift + Delete.

Premenovanie suboru (priecinku)

Opét’ mame k dispozicii niekol’ko sposobov:
Najskor musime mat’ oznacené to, Co chceme premenovat’

menu — Subor => Premenovat’

menu, vyvolanym pravym tla¢itkom na mysi
klavesou F2

oznacenim a kliknutim do textu

panel tuloh v l'avej Casti okna

DAl
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Praca s Kosom

Ikona K05 je umiestnena na ploche i v Prieskumniku.

Subory (priecinky) ulozené v Kosi zaberaju na pevnom disku priestor, preto je vhodné Kos
z Casu na ¢as vysypat'.

K tomuto ucelu sluzi polozka Vyprazdnit Kos.

Kos sa da Preskumavat’ a obnovovat’ len tie objekty ktoré chceme.

Je moZzné nastavit’ aj kapacitu disku, ktord bude vyhradend pre Kos (Viastnosti).

- & Moje dokumenty
stano Sibor  Uprawy  Zobrazit  Obl

\_,#" _,«" Lj]h

Adresa |uD Moje dokurnenty

Priedinky

@' Pracovna plocha
Moje dokurnentsy
|5 dinosaurus
&) Hudba
@ HUDEA £ INTERMETU BB
I MP3 stahnute_novinky
(2} Cbrazky
' Tento pofitad
&) Miesta v sieti
2 kaz < 2.

K uvedenym vlastnostiam sa mézeme opét’ dostat’ nickol’kymi spdsobmi:

1. ak pracujeme s ikonou K&$ na ploche:
e stlacime 1* pravé tlacidlo mySi na ikone Ko§ a pozadovani moznost’ vyberieme
z vyvolaného menu
2. ak pracujeme v programe Prieskumnik:
e stlacime 1* lavé tlacidlo na ikone Ko6S apozadovanu akciu moézeme vybrat
niekol’kymi spdésobmi, ktoré¢ su obdobné ako pri kopirovani v programe
Prieskumnik
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Pomoc a technicka podpora

V pripade vyskytnutia sa problému pri praci s operacnym systémom Windows je mozné
pouzit’ kniznicu urenu pre podporu pomoci pre uzivatela. Vyvola sa kliknutim na ikonku
Pomoc atechnicka podpora vmenu Start. V menu, ktoré sa objavi si mdZete vybrat
z ponukanych tém, alebo do vyhl'adavacieho okna zadat’ kI'ucové slovo, podl'a ktorého chcete
ndjst’ pomoc alebo ktorého popis potrebujete.

@ Centrum pomoci a technickej podpory

(3 Dozadu Q Q CB Reqister * Oblibené poloky ‘3 Hiskdria Podpara lﬂ MoZnosk
Hradat [ > @ Centrum pomoci a technickej podpotry
Mastawit’ )

i hl'adania ional

Vyberte tému PoZiadajte o pomoc

* Coje nové ¥ systéme Windows E| F nie priatela, aby sa pripojil na pormocou Funkcie Pomoc na dialku
- - XP
Py Hudba, video, hry a fotogralie E| Technicka podpora alg ‘ad&vanie inf ¢ diskusnych skupinach o
\ f

Zaklady prace so systémom systéme Windows XP
Windows

Vyberte tlohu

Siet’ a web
Praca na dialku E| Al cia taca po Windows Update

Zabezpecenie a sprava
E| Kompatibilny hardvér a softvér pre 2 \Wind

s e e et E| -. ne pomacou funkcie Obnova systému

Ziednousenie ovladania E| Nastroje na Al pot a diag 1 problémay

. . w

TlaE a Faxovanie Vlete, e, ...

¥ykon a udrzba

Hardvér

Riesenie problémoy il L PR
pripojenim, ; pripojenia na web

Ddoslanie syojho nazoru prostredni

spolotnosti Microsoft
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Vyhladavanie suborov a priecinkov

Na vyhladavanie tdajov na disku slZi vyhladavaci nastroj, ktory spustame z menu Start
alebo z hlavného menu. Mézeme si zvolit’ typy suborov, ktoré chceme najst’, zadat nazov
objektu alebo jeho cast’ a znaky, ktoré si nepamétame nahradit’ ? (jeden znak), * ('ubovolna
skupina suborov), napr. a* alebo ?.txt.

B vysledky hladania

Stbor  Cpravy  Zobrazitt  Oblibené polodky  Méstroje  Pomocnik ?
ODozadu -\H)\ l@ pHI'adaL’ H__" Priecinky '

Adresa | a wysledky hl'adania V| Prejst’
Sprigvodca hl'adanim X Mazov W priecinku elkost' | Typ i
Spustite hl'adanie podl'a pokynoy v I'ave] table,

Co cheete hl'adat'?
Obrézky, hudbu alebo video

Dokumenty (tesxtove
tabulkoeve, abd',)

Yeetky sibory a priecinky
Poiitade ebo osoby

@) Pomoc a technicka podpora
MdZete tieZ. ..

m Hi'adat’ na Inkernete
Zmenit’ nastavenie
‘Q Wypndt’ postavicku

£ i} >

Ukoncenie prace s poc¢itacom

Na ukoncenie prace s po¢itaom sliZi ponuka Vypnut, nie tlacidlo na zapnutie pocitaca.

Vypnat pocitac

Zvolime akciu, ktora sa
méa vykonat’

Usporny reZim
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Restart a ukoncenie aplikacie, ktora nereaguje

Restart pocitata sa pouziva v pripade zamrznutia pocitaca (strata schopnosti pocitaca
reagovat na podnety zvonku) alebo v pripade inStalacie aplikacii, ktoré reStartovanie
vyzaduju. Vykona sa z menu Start alebo dvojnasobnym stla¢enim klavesovej skratky Ctrl +
Alt + Del.

Ukoncenie aplikacie, ktora nereaguje (zvédcsa zacyklené alebo mitve procesy), sa vykona
stlacenim klavesovej skratky Ctrl + Alt + Del, ¢o vyvola spravcu uloh (task manager)
v ktorom sa da nereagujtica aplikécia ukoncit’.

Ll Spravea dloh systému Windows

SUbor  MoZnosti Fobrazitt Okna  Wypndd  Pomocnil
Aplikacie | Procesy | Wekon | Siet' | PouZieatelia
Zoznam (| lloha Skay
spustenych '-T,J="1§zal=:la-:l';.-' a win - Microsoft Word Spustené
procesov —- IEBHTTF‘ - Microsoft Word Spusteng
(programov) @SIDvensku hl'ada superstar II - Forum - Firefox  Spuskené
) askripta Spustens
N— 1._';f bez_nazwvu - Skicar Spustené
Ukoncenie
procesu
£ >
Ukonéit dlohu | | prepnat’ | | Mové dloha... |
Procesy: 35 WyuFitie procesora: 0% Wyt pamat 331536k [ 63300

Kompresia udajov

Pod kompresiou (zbalenim, spakovanim) tidajov rozumieme zmensenie tychto tdajov kvoli
Setreniu pamitovym priestorom. Takto skomprimovany stbor nie je pouzitelny, pred
pouzitim je potrebné dekomprimovat’ (rozbalit’) ho. Existuje mnozstvo programov urcenych
na kompresiu dat, najrozsirenejsie su Rar, Zip, Arj, ...

Operacny systém Windows XP ma komprima¢ny program zabudovany a po kliknuti na subor
alebo adresar pravym tlacidlom sa zobrazi moznost' komprimovat/dekomprimovat’ v danom
programe.
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Formatovanie

Formatovanie pevného disku alebo inych typov pamiti slizi na vymazanie vSetkych dat na
tomto pamdtovom médiu a jeho pripravu na ukladanie novych dat (nastavenie formatu disku).
Robi sa bud’ pri inStalacii operacného systému, kde tito moznost’ inStalator pontka alebo
zadanim prikazu Format do prikazového riadku napr. Format C: (naformatuje disk C, pozor
operacny systém nepovoli sformatovat’ disk, na ktorom sa nachadza).

Praca s lokalnou sietou

Pri instalécii systému Windows XP sa zisti sietovy adaptér (zariadenie pomocou ktorého sa
pocita¢ pripaja na siet’) a vytvori sa pripojenie k lokédlnej sieti. Zobrazuje sa v prie¢inku
sietovych pripojeni, rovnako ako iné typy pripojenia. Ikony ktoré popisuju stav pripojenia na

siet’ su:

Ikona

(==
s

Local Area
Connection

e

4

Local Area
Connection

NN
ap,
L

Local Area
Caonneckion

Popis

Lokalne pripojenie je
aktivne

Médium je odpojené

Meédium je odpojené

Owladad je wypnuty

Lokalna siet umozinuje zdielanie suborov a prieCinkov pre inych pouzivatelov tejto siete
a vyuzivanie moznosti sietovej tlaciarne. Kliknutim na ikonu Miesta v sieti sa zobrazia vsetky
zdiel'ané priecinky pocitacov pripojenych na lokalnu siet. S tymito prieCinkami pracujeme
rovnako ako s prie¢inkami na lokalnom disku (pokial’ to neobmedzuju nastavenia).

P Miesta v sieti

Stbor Uprawy  Zobrazi  Oblbené polofky  Mastroje  Pomoconik -

l_'_ﬁ‘ 7 Hl'adat’ /7 Prieink:y EI

S </

Adresa |‘-_; Miesta v sieti

Siet’ — dlohy

.’2 Pridat’ miesto v sieki

bl

& Zobrazit sietové pripojenia

) Nainstalovat’ siet’ pre

ST o §

= ShiE na wytvorenie
bezdritove]j siete pre
domacy alebo mald
kancelariu,

doméacnosti a malé Firmy:

.‘i‘ Zobrazit' poditate pracovnej
skupiny
@ Zobrazi ikony pre sistiove
zariadenia UPnP

~ | Prejst’
A

#| Lokalna siet’

‘rj bb kurz na PcO0
=i =

‘rj Documents na PCO%u {Pc09u)
=i
‘rj Downloads na PC11o (Poliu)

—_—

ecdl 01 na PcOd
=i
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Nastavenie zdielania priecinku
Na prie€inok ktory chceme zdiel'at’ v lokalnej sieti klikneme pravym tla¢idlom mysi. Z menu

vyberieme moznost’ Viastnosti. Klikneme na zdiel'anie a zaSkrtneme Zdielat tento priecinok
na sieti.

Wieohecnd | Zdielanie | Prispisobenie

Lokalne zdiel anie a zabezpecenie
- "ul Ak cheete tento priedinok zdiel st iba s pouZivatelmi

=, tohta poditada, presufte ho do priedinka Zdiel ané
-
dokumenty.

Ak cheete zabezpedit pristup do tohto prieginka a jeha
podprieginkov tak, aby ste do nich mali pristup iba vy,
zadiarknite nazledujice palidka.

Sietové zdielanie a zabezpetenie

W Ak cheete zdiel &t tento priedinok s pouZivatelmi siete &
_J_T_'_J = ingmi pouivatelmi tohto poéitada, zadiarknite polidko
= ¥ pod thmto textom a zadajte nazov zdiel aného priecinka.

Zdiel'at tento prieinok na sieti

Mazov zdiel aného stano
prostriedku:

[ Povolit pougivatelom siete menit moje sabory
D alsie informécie o zdielani a zabezpeden;.
j(a Brana firewall systému windows je nakonfigurovand tak, #e
urno#fiuje zdiel anie tohto prieginka s ingmi poditadmi v sieti
Zobrazit nastavenia brémy firewall systému Windows

[ ok J[ =ws [ Poust |

Zaskrtnutim Povolit’ pouzivatel'om siete menit’ moje subory umoznime d’al§im pouzivatel'om
siete editovat’ idaje v zdiel'anych priecinkoch.

Zdielanie tlaciarne
Klikneme na Start — Nastavenie — Tlaciarne a Faxy. Na tlaCiaren ktoru chceme zdiel'at
klikneme pravym a vyberieme moznost Vliastnosti. Klikneme na Zdielanie a oznafime

moznost’ Zdielat' tlaciarenn. Tym umoznime ostatnym pouzivatelom siete tlaCit’ na tejto
tlaciarni.

& Microsoft Office Document Image Writer, - vlastnosti @El

Vieobecné | Zdielanie | Party | Spresnenie | Spréva farieb | O produkiu

- Tuto HaGiarer mddete adiel st s inpmi pouivatelmi v sieti. &k choete

{-\-ﬁ povolit zdielanie tiadiame, kliknite na prepinad Zdiel st tladiaref. Bréna
fireveall systému Windows uZ je konfigurovans tak, aby povaliovala
pou{vanie Hadiarni ostatnimi poétaémi v siet

(O Mezdiet ot Hatiareh
(@) Zdiel &t tladiaref

Mazov zdielangho prostiedku: | Tladiaren

Ovladace

Ak je tato Hadiareri zdiefand 5 poufivatelmi, ktori pouZivajl rizne
werzie operaéného systému Windows, odporiéa sa naindtalovat
doplnkové ovlddace, aby pouzivatelia nemuseli hladat ovladad, ked

za pripoja k zdielane| Hadiarni.
Doplnkavé ovlddate.
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